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1. DEFINICOES ALUMNI

1.1 Quem pode participar do programa Alumni?

Alumni sao ex-alunos da ESPM que completaram com sucesso um programa de estudo
em graduacdo, pos-graduacao lato (presencial ou EAD) ou stricto senso. Ou seja:
graduados, especialistas, mestres e doutores que obtiveram diploma pela ESPM.

Nao sao elegiveis ao Alumni pessoas que realizaram cursos sem titulacao ou
especializacao (como extensao ou cursos de férias), nem aqueles que iniciaram um
programa na ESPM e nao o completaram.

1.2 E necessario me cadastrar em algum sistema para ser um alumni
ESPM?

Nao é necessario se registrar em nenhum sistema especifico para se tornar um alumni-
ESPM. A ESPM tem registros dos seus ex-alunos e mantém contato com eles por meio
de sua base de dados Alumni. Portanto, como ex-aluno da ESPM que concluiu um
programa de graduacao, pos-graduacao lato (presencial ou EAD) ou stricto senso, vocé
é considerado Alumni ESPM automaticamente e esta qualificado para aproveitar
beneficios e oportunidades oferecidos ao grupo.

Como alumni da ESPM, vocé mantém seu acesso e relacionamento com a instituicao
por meio do “Portal do Aluno” (https://portaldoaluno.espm.br/), assim como os
estudantes atuais. Isso permite que vocé atualize seus dados de contato, se comunique
com a secretaria, biblioteca e tenha acesso a recursos como o portal de vagas.

O portal do aluno é uma plataforma central onde vocé pode acessar informacoes
relevantes, se envolver em atividades da comunidade alumni, participar de eventos e
manter-se atualizado sobre as novidades da ESPM. Ele serve como um canal de
comunicacao continuo entre a ESPM e os Alumni.

Caso precise atualizar suas informacoes de contato ou deseje receber comunicacoes
especificas, € recomendado entrar em contato com o programa de relacionamento
com alumni da ESPM para fornecer suas informacoes atualizadas - alumni@espm.br.

1.3 Quais beneficios tenho ao ser um Alumni| ESPM?

No Programa de Relacionamento com Alumni da ESPM, oferecemos uma variedade de
beneficios exclusivos para nossos ex-alunos. Aqui estao alguns dos principais beneficios
que vocé pode desfrutar ao se tornar parte do programa:

1. Acesso a estrutura dos campi: Acesso as instalacoes da ESPM, incluindo
laboratérios de Ultima geracao, salas de aula modernas e espacos de
convivéncia para desfrutar de ambientes propicios a criatividade, a inovacao e
ao aprendizado;

2. Carteirinha ESPM: Com a carteirinha ESPM vocé pode acessar quaisquer campi
ESPM.

A carteirinha fisica é emitida apenas para estudantes dos programas
presenciais e deve ser retirada nos campi (a ESPM néo envia a carteirinha). Jad
a carteirinha virtual esta disponivel no aplicativo Portal ESPM (veja item
2.1.3);



mailto:alumni@espm.br

3. Biblioteca ESPM: Acesso ao rico acervo da biblioteca da ESPM, com uma ampla
gama de recursos, incluindo livros, revistas, periodicos e materiais digitais.
Mantenha-se atualizado com as Ultimas tendéncias e insights nas areas de
marketing, comunicacao, administracao, relacoes internacionais, design e
muito mais;

4. Bases de dados ESPM: Acesse bases de dados exclusivas da ESPM, que oferecem
informacoes valiosas sobre pesquisas, estudos de mercado, analises setoriais e
tendéncias do mercado. Nas bases de dados ESPM, vocé pode explorar uma
variedade de recursos que podem impulsionar seu conhecimento e apoiar suas
atividades profissionais;

5. Participacao em eventos e debates: Participe de palestras, debates e eventos,
nos quais vocé podera compartilhar suas experiéncias, conhecimentos e insights
com outros ex-alunos, estudantes e profissionais do mercado. Essas
oportunidades de networking e interacao sao valiosas para expandir sua rede
de contatos e trocar ideias com pessoas que compartilham sua paixao pela
ESPM;

6. Descontos em cursos ESPM: Aproveite descontos especiais em cursos de
extensao, especializacdes e programas de educacao executiva oferecidos pela
ESPM. Continue investindo em seu desenvolvimento profissional e aprimorando
suas habilidades em areas especificas de interesse;

7. Acesso ao portal do estudante: No Portal do Aluno, vocé encontra informacoes
relevantes, recursos académicos, oportunidades de carreira, atualizacdes da
instituicao e conteldos exclusivos para Alumni;

8. Ferramentas de empregabilidade: Acesso a ferramentas e recursos que podem
ajudar em sua busca por oportunidades de emprego e desenvolvimento
profissional.

9. E-mail ESPM - Pacote Office 365: Como Alumni, vocé tem acesso a uma conta
de e-mail personalizada da ESPM e aproveita os beneficios do pacote Office
365, que inclui ferramentas como Word, Excel, PowerPoint e Outlook. Assim,
vocé pode aprimorar suas habilidades de comunicacao, produtividade e
colaboracao.

1.4 Posso utilizar minha carteirinha como documento para “meia

entrada”?

A carteirinha ESPM tem como objetivos principais ser uma identificacao e oferecer
acesso aos campi e recursos da ESPM. Como Alumni da ESPM, vocé nao tem direito a
meia entrada em eventos culturais ou atividades de entretenimento, pois a meia
entrada é um direito concedido apenas a estudantes regularmente matriculados em
quaisquer instituicdes de ensino.

Recomendamos verificar as politicas de meia entrada vigentes em sua regiao e os
critérios especificos estabelecidos pelos organizadores do evento. Geralmente, é
exigido um documento que comprove a matricula atualizada, como uma carteirinha de
estudante ou comprovante de matricula. Nesse caso, a carteirinha alumni da ESPM
pode ndo ser aceita para obter o beneficio de meia entrada. E sempre importante
verificar as regras aplicaveis para cada evento especifico antes de comparecer.

E importante ressaltar que a carteirinha de alumni da ESPM n&o possui uma data de
validade. Como a ESPM acredita no lema "Uma vez ESPM, Sempre ESPM", a carteirinha
€ emitida como uma forma de identificacao continua e acesso aos recursos e
beneficios oferecidos aos Alumni.




1.5 Existe algum documento de demonstre que sou alumni ESPM?
Preciso de um certificado ou documento que demonstre que sou
membro do Alumni ESPM.

O status de Alumni é automaticamente adquirido ao concluir um curso ou programa
elegivel. A ESPM emite certificados de conclusao de curso que podem ser utilizados
como forma de comprovar a condicao de Alumni. Além disso, a carteirinha Alumni
ESPM também serve como um documento de identificacao e afirmacao do status de
membro da comunidade Alumni.

A opcao adequada é solicitar um certificado de conclusao de curso. Esse certificado
atesta que vocé concluiu com sucesso um programa especifico na ESPM e € um Alumni
da instituicdo. O certificado de conclusao de curso € um documento oficial e pode ser
utilizado para comprovar sua condicao de ex-aluno da ESPM, caso seja necessario em
determinadas situacdes - como para efetivacao de emprego, educacao continuada ou
outros fins relacionados a sua trajetoria académica.

Vocé pode solicitar o certificado de conclusao de curso por meio do portal do aluno
(https://portaldoaluno.espm.br/). Siga os passos abaixo:

1. No Portal do Aluno, clique em “Requerimentos”:

Acesso Rapido

= Requerimentos [ Emitir documentos ~* Historico Académico ) Financeiro

2. Em seguida, clique em “Abrir uma solicitacao”:

Peca ajuda para a nossa equipe

Precisa falar conosco?
' ’ Abra uma solicitacio! Nossa equipe esta disponivel para te ajudar com todos os problemas.
Abrir uma solicitagdo

3. Indique o programa de qual deseja solicitar o certificado:

Solicitacoes

Aqui vocé podera solicitar entre diversos servigos para apoid-lo em sua vida académica.

Selecione qual curso gostaria de abrir uma requisicio
Selecdo do curso
| Concluido | 0 -

4. Clique em “Certificado de Conclusao”:

Certificado Conclusdo




5. Depois, em “Abrir Solicitacao”, para ter acesso a pagina de Guia da Solicitacao:

Guia da Solicitacao

Orientagdes

B Prazo estimado: 7 DIA(S)

Detalhes do Requerimento

Anexos

Arraste o arquivo aqui ou selecione do dispositivo

Informacdes adicionais

Informagdes adicionais *

Cancelar Abrir Solicitagio

1.6 O que tenho acesso, por meio do portal do aluno?

O Portal do Aluno desempenha um papel fundamental na comunicacao e interacao
entre a comunidade ESPM. E uma plataforma on-line que oferece acesso a uma
variedade de recursos e informacoes importantes relacionadas ao ambiente
académico.

O Portal do Aluno tem como objetivo principal fornecer um local centralizado para
acessar informacoes relevantes, facilitar processos administrativos, promover a
comunicacao com a instituicao e apoiar o aprendizado e o desenvolvimento
académico.

< 2> 0O m (%1 httpsy//portaldoaluno.espm.br A Ty %] m = %

ESPM .
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@ Home
B Meus Cursos
# Canvas

Fique atento

£ Apoio ao Aluno >

¥ AESPM
23 24 25 26 27 28 29

(@ Contatos Uteis 10
& Agendamento Ver historico -
3 Grade horria

Acesso Rapido
¥ ALUMNI

° = Requerimentos O Emitir documentos A Histérico Académico [E Financeiro
Pacote Office 365
disponivel!
Saixar Proximas Aulas Meus Cursos
Confira as datas das suas aulas presenciais ou dos encontros online. Consulte a grade de disciplinas, carga-horaria, periodos e mais. @

N&o hé aulas cadastradas na sua agenda Nenhum curso ativo no momento. @




Algumas das principais funcoes e recursos oferecidos pelo portal do aluno incluem:

1.

Comunicacao com a instituicao: Os Alumni podem se comunicar com a
secretaria académica, professores e outros departamentos da instituicao por
meio do portal do aluno. Isso inclui solicitar informacdes, esclarecer duvidas,
solicitar documentos e acompanhar solicitacoes em andamento.

Informacoes financeiras: O portal do aluno permite acesso a informacoes sobre
taxas de matricula, mensalidades, pagamentos e status financeiro, facilitando
a gestao financeira durante o periodo de estudos.

Acesso a servicos e beneficios: Acessar informacoes sobre servicos disponiveis
na instituicdo, como bibliotecas, laboratoérios, servicos de suporte académico e
outras facilidades. Além disso, podem ter acesso a beneficios especificos
oferecidos aos estudantes, como acesso a vagas / oportunidades de emprego.
Atualizacao de dados pessoais: O portal do aluno permite que os estudantes
atualizem suas informacoes de contato, endereco, nimero de telefone, entre
outros detalhes, para garantir que a instituicao possa manter uma comunicacao
eficaz.

O papel do Portal do Aluno é proporcionar um ambiente digital integrado e eficiente,
que facilite a experiéncia, oferecendo recursos e informacdes relevantes para apoiar
seu crescimento académico e sua jornada na instituicao educacional.




2. Fluxos & Acessos

2.1 Como acessar o portal do aluno?

Alumni possuem quatro formas de acesso ao Portal do Aluno, sendo elas: 1) icone de

acesso ao portal no site www.espm.br; 2) URL do portal do aluno; 3) App - Portal
ESPM; 4) Site Alumni

4 ™ 4
fluxo de
Formas de icone de acesso — validagao de
Acesso =t
L J
Acesso ao portal
4 ' N =
URL Portal — Pagina cle login
~ J J

)
Fluxo de
App - Portal | ) validacéo Validagao
) ESPM Alumni

Alumni
—

Site Alumni

Acesso ao Portal do Aluno ESPM

Fluxo de
localizacao
Alumni
Alumni lembra

e-mail acad?

2.1.1 icone de acesso

Um icone na pagina inicial do site da ESPM direciona o Alumni a pagina de login do
Portal do Aluno. Recomenda-se este icone aos Alumni que conhecem o e-mail

@acad.espm.br.
0 B Home|EsPM x [+
e G Q @ nttps ‘w»w./.espmbr

CURSOS ~ ESPM PARA EMPRESAS SOBRE A ESPM v

INUSI

A ACADEMIA DOS IN



http://www.espm.br/

[ESPM|

Entrar

@, Opgdes de entrada

2.1.2 URL do Portal

0 acesso também pode ser realizado diretamente por meio da URL do Portal do Aluno:
https://portaldoaluno.espm.br/

Ao acessar o link, o Alumni é automaticamente direcionado para pagina de login e
validacao de acesso.

@, Opgdes de entrada

Recomenda-se processo para os Alumni que saibam o e-mail @acad.espm.br.

2.1.3 App - Portal ESPM
O aplicativo Portal ESPM esta disponivel tanto no Google Play quanto na App Store da
Apple.

DISPONIVEL NO

® Google Play

https://play.google.com/store/apps/details?id=br.espm.portal&pli=1



https://portaldoaluno.espm.br/
https://play.google.com/store/apps/details?id=br.espm.portal&pli=1

& C @ O nhipss/playgoogle.com/store/apps/details?id=br.espm.portaldpli=1 ) A o@D = @ B

' Google Play  Jogos  Apps  Filmes  Livros  Criancas aQa 0
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ESPM
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Disponivel na

[ App Store |

https://apps.apple.com/br/app/portal-espm/id1668802345
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https://apps.apple.com/br/app/portal-espm/id1668802345

Ao abrir o aplicativo, sera solicitado que realize login na pagina inicial:

1. Preencher e-mail @acad.espm.br
2. |Inserir senha.

15:116C © © M - 1537C O O R -

Portal ESPM Portal ESPM
Entrar « @espm.br
E-mail Insira a senha

Néo consegue acessar sua conta?

Esqueci minha senha

Q Opcoes de entrada

Termosde uso  Privacidade e cookies  + .+« Termos deuso  Privacidade e cookies - - -

[ ] @ 4 =1 [ ] ® 4

3. Acesso sera realizado:

15410 O ©c @ -

Portal ESPM

Il

ESPM 2

Ola, Bruno

REMATRICULA
2023.2

Coloque na agenda

algumas datas
importantes para nao
perder asua
rematricula!

Ver histérico  qum

Acesso Rapido

= Requerimentos

o o B o

Home Agenda  Carteirinha Financeiro  Ajuda

o ® <4




2.1.4 Site Alumni

No website do programa de relacionamento com Alumni da ESPM, estao disponiveis
uma informa informacées como:

1. Introducao que destaca a importancia dos Alumni para a ESPM, ressaltando os
beneficios do programa de relacionamento e o sentimento de pertencimento;

2. Informagdes Sobre o Programa dedicada a fornecer detalhamentos sobre o
programa de relacionamento, incluindo sua missao, objetivos e valores. Como o
programa apoia os Alumni em suas jornadas profissionais e pessoais;

3. Beneficios do Programa: Uma secao que lista e descreve de forma detalhada os
beneficios especificos que os Alumni podem desfrutar ao participar do
programa, como acesso as instalacoes, biblioteca, bases de dados, descontos
em cursos, ferramentas de empregabilidade, entre outros;

4. Historias de Sucesso: Secao dedicada a compartilhar histérias inspiradoras de
Alumni da ESPM que alcancaram sucesso em suas carreiras;

5. Eventos e Atividades: Informe sobre os eventos, palestras, workshops e outras
atividades exclusivas para Alumni.

https://www.espm.br/home/alumni-espm/

CURSOS v ESPM PARA EMPRESAS v SOBRE A ESPM v VIVENCIE A ESPM v PESQUISA

ALUMNI
Ambiente de acolhimento para estudantes egressos da ESPM continuarem construindo e

-
o Q U E E7 fortalecendo conexdes reais e afetivas com o orgulho de ainda ser Alumni ESPM.
H

OBS: Um link para o Site Alumni também estara disponivel no menu principal do site
ESPM, em “SOBRE A ESPM”.

ESPM CURSOS v ESPMPARAEMPRESAS v  SOBREAESPM v  VIVENCIEAESPM v PESQUI
QUEM SOMOS
FALE CONOSCO
I N u ‘ ESPM LIFELAB
Ml  FuNDODEBOLSAS
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PLANO DIRETOR ACADEMICO ESPM
A ACADEN  sisuoTECAS ESPM
RESPONSABILIDADE SOCIOAMBIENTAL
COMITE ESPM DE DIREITOS HUMANOS

COMISSAO PROPRIA DE AVALIAGAO (CPA)

UM PROGRAMA CONDUTA ETICA

nA el l NOSSOS PROFESSORES




No site estarao disponiveis os dois links de acesso ao portal ESPM, sendo eles: 1)
Acesso ao portal do aluno - conforme fluxo 2.1.2 URL do Portal; e 2) Recuperar acesso
acad.espm.br

G (7] 8] https://www.espm.br/home/alumni-espm/

Recupere o contato com Sua comunidade ESPM
antigos colegas de turma

Com integracdo total com as redes sociais e 0
ESPM Alumni permite a vocé se reconectar com cultivo de uma cultura de ajudar e retribuir, vocé
antigos colegas de turma e tirar proveito do vai ficar impressionado com a energia que a
ambiente de confianca da ESPM para expandir seu comunidade ESPM tem!

networking profissional.

=

Portal ESF, 1 Sua Carteirinha

Acesse um ambiei. . para sempre chamar Abra e preencha o requerimento e aguarde as
i#ar de eventos, receber novidades que vocé terd acesso com a sua
comunicados, cogites e continuar conectado a carteirinha ESPM personalizada.

Recuperar acesso

2.1.5 Nao lembro meu e-mail @acad.espm.br, como faco para

recuperar 0 acesso?
Para recuperar acesso ao e-mail @acadd.espm.br, deve-se acessar o site
https://alumni.espm.br/ e seguir o passo a passo:

1. Preencha o CPF:

B

|'|'|||;

Woarrs LT

| — |
=
=
2. Se o CPF for localizado como Alumni | ESPM, sera solicitada a verificacao de telefone
Telefone (celular) e e-mail.




ESPM

Adirmini

04 Micaolas

|

3. Se telefone estiver correto, serd enviada mensagem com codigo de validacéo:

ESPM

Al umni

Ol Nicolas Silva de Almeida

me AT
4. Com codigo de validacao, acesso ao portal do aluno sera realizado.
5. Se o numero de celular ndo estiver correto, ou caso nao haja a possibilidade de acesso

ao celular no momento, o Alumni pode realizar a validagdo por meio de e-mail, clicando
na opgdo “Nao pode usar o telefone agora e gostaria de receber por e-mail™:

ESPM

Al umni
Ol Nicolas Silva de Almeida

N0 N T A

6. Codigo sera enviado para e-mail de cadastro presente no item 2.




ESPM

Alumni

s Micolas Silva de Almesda

L.‘
7. Com cédigo de validacéo, acesso ao portal do aluno seré realizado.

8. Indica-se que o Alumni anote e-mail @acad.espm.br e atualize dados para
facilitar acesso futuro.

ESPM Admin: Mode view N @

ES PM HOME > M

NHA CONTA (] g BR v i’A n 1
c
Aluno
@ Home C =
B Meus Cursos Nenhum curso ativo... 2 Minhaconta
2 c & Matricula: 4 Financeiro
anvas
- = . @acad.espm.br . )
= Requerimentos
Apoio ao Aluno >
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A $ [
Agendamento . . . -
B as Minha conta Financeiro Documentacdo
£ Grade horiria
Dados cadastrais Extrato financeiro Emitir Documentos
%% ALUMNI
o Trocar senha Negociagao de débitos Documentacdo Pendente

Meus estilos de aprendizagem Carteirinha

Pacote Office 365
disponivel!

Baixar

Se telefone e e-mail ndo estiverem atualizados

Clicar em: “Seus dados estao incorretos? Clique aqui”

ESPM

AL

Ola Micolas




Preencher dados para atualizagéo dos registros:

ESPM

Alumni
Informe seus dados atuals

Dados de contato

e i |

—F

- Processo iniciara abertura de um Ticket para atualizacdo dos dados.

Ticket enviado para backoffice ESPM para validagdo dos dados.

Se dados validados — enviar e-mail indicando que dados foram atualizados e que alumni
retome item 1.

Se dados néo validados — enviar e-mail com motivo da negativa e solicitacdo de dados
complementares.

Se CPF nao localizado na base Alumni

Sera solicitado preenchimento de formulario, com envio de documentacao (RG, CNH
ou Passaporte):

ESPM

Alumni

Ops, nao localizamos seu cadastro

Dadors posnoss

I
|
| |
!
I

Preenchimento gerara abertura de ticket para secretaria/backoffice com o seguinte
fluxo:




Envio de dados para Validacdo Inicial no
secretaria sistema

E-mail informativo sobre
nado elegibilidade do
curso realizado

Avaliar tipo de pendéncia

Localizado no Sistema

Curso Elegivel

Pendéncias Académicas

Atualizar registros no
sistemna

Validacdo manual feita
pela secretaria

Localizado e Status
Concluido

Enviar e-mail de
atualizacdo de sistema e
disponibilizacdo de
acesso

E-mail informativo sobre
nao elegibilidade

Retormar ciclo de
validacdo de CPF.

Atividade
1




2.2 Como solicitar carteirinha do alumni?

A carteirinha fisica é emitida apenas para estudantes dos programas presenciais e
gerada por ordem de nivel de ensino: ou seja, ordem de nivel do maior ao menor, da
seguinte forma: Doutorado > Mestrado > Lato > Graduacao.

2.2.1 Carteirinha fisica
A carteirinha fisica é emitida apenas para estudantes dos programas presenciais e deve
ser retirada nos campi (a ESPM nao envia a carteirinha).

A solicitacdo da carteirinha fisica deve seguir o fluxo abaixo, no Portal do Aluno:

1. Requerimentos

@ Home Maio 2023 ~ 00
& Meus Cursos e
£ Camvas App Portal ESPM 0w o
© Apoio ao Aluno > O app estd disponivel em iOS e Android. Baixe-o agoi % 17 18
¥ AESPM 8 6 2
@ Contatos Uteis

Acesso Rapido
¥ ALUMNI

= Requerimento: D Emitir documento: A Histérico Académico @ Financeiro

Pacote Office 365
disponivel!

Babkar Proximas Aulas Meus Cursos

2. Abrir uma Solicitacao

Central de Ajuda

Peca ajuda para a nossa equipe

Precisa falar conosco?
‘ , Abra uma solicitacio! Nossa eayifle esta disponivel para te ajudar com todos os problemas.
Abrir uma solicitagdo

Ordenando por

Solicitagbes Abertas Solicitages Resolvidas Selecione v

>
le

3. Indique o programa concluido e clique em “Académico”




Central de Ajuda

Solicitacoes

Aqui vocé poderi solicitar entre diversos servicos para apoi-lo em sua vida alad&mica.

Selecione qual curso gostaria de abrir uma requisicio

Selegao do curso

SPAA - Graduagéo | Relaces Internacionais | Concluido | 0

Categoria

4. Selecione “Cartao de Acesso sem Pagamento”

Assunto
(] 2*Via de Diploma
B Aproveitamentode
Disciplinas
® Cancelamento de Cul

T —

@  intercambio entre unidades

Q Revisiodenotae falta

8 Trancamento do Curso

5. Em “Selecione o motivo” indique “Alumni”

Guia da Solicitagao

Orientagbes

Aisencdo do pagamento para confeccdo do cartdo de acesso & apenas em casos de 1° Pos-graduacio EAD, roubo mediante apresentacdo do Boletim de Ocorréncia, cartdo vencido e chip

=}
~

0>

n

Alteragio de dados pessoals

Cartao Acesso sem
Pagamento

i ega ue irabalho
Complementar

Justificativa de falta com
atestado

Revisdo do nivel de idioma

Transferéncia de Turna

i

Anslise de Reingresso

Atendimento Pipa

Certificado Conclusio

Entrega de documento
pendente

Recursode jubilamento

Solicitagdo de Documentos.

©]

Apressamento de Diploma

Arividades
Complementares/APO

Colagio de grau em gabinete.

Exercicio Domiciliar

Retenclo de Série

Trabalho complementar de
carga horéria

com problema. A confecco do novo cartdo de acesso, 50 serd realizada mediante devolugdo e comprovacio de desmagnetizacio do cartdo atual

Atenc3o: Aresposta do requerimento deve ser acompanhada através do portal do aluno efou seu e-mail académico.

B3 Prazoestimado: 7 DIA(S)

Pindallmn da PDamicmsion mmdn

1° via Cursos de Extensé&o

1° via Pés Graduacéo — EAD

Adiamento da data de conclus&o do curso

Alumni

Desmagnetizacéo (necessério entregar cartdo antigo no momento da retirada)

Roubo (enviar B.O)

Informacdes adicionais ™

6. Em “Anexos”, se desejar alterar atualizar a foto da carteirinha, realize envio de

foto 3x4.

7. Clique em abrir solicitacao




Detalhes do Requerimento

Selecione um motivo

Alumni -
Anexos

Arraste o arquivo aqui ou selecione do dispositivo
Informagdes adicionais

Informacées adicionais *

O

Carteirinha sera emitida, com prazo estimado de 7 dias, e estara disponivel na
portaria da unidade ESPM.

2.2.1.1 Processo interno para emissao da carteirinha alumni
Ao receber silicitacao de “Cartao de Acesso sem Pagamento” seguir comunicado /
ROAD-4351/6064 - https://conteudo.espm.br/emiss%C3%A30-de-carteirinha-alumni

Emissdo de Carteirinha Fisica e Digital Alumni (ROAD-4351/6064)
Carteirinha Fisica (Campus)

Para emissao da carteirinha fisica, devemos percorrer o caminho Menu Principal >
Comunidade do Campus > Informacdes Pessoais > Identificacao > Emissdo de Cracha
Alumni

Favoritos « Menu Principal = » Comunidade do Campus = > InformacBes Pessoais ~ > |dentificacBo~ > Emissdo de Crachd Alumni

ESPM

Inicio Lista

*ID Aluno: _——

Emitir Cracha Alumni

A carteirinha sera emitida da seguinte forma:

= ESPM_ALUMNLpdf

LETICIA encrypt CAMAxxx

MBA em Branding Experience

PORTO ALEGRE

Ano de Formatura: 2022

1. Nome completo do(a) estudante;
2. Nome do curso do(a) estudante;



https://conteudo.espm.br/emiss%C3%A3o-de-carteirinha-alumni

3. Cidade em que o(a) estudante realizou o curso;
4. Ano em que o(a) estudante finalizou o curso.

Para que a emissao ocorra é necessario que o(a) estudante esteja concluido em
Académico > Registros e Matricula > Info Carreira e Programa > Programa/Plano Aluno.

Favoritos Menu Principal = > Registros e Malricula = > Info Carreirae Programa~ > ProgramaiPlane Aluno
Inicio Lista Trab Console Multi
Programa Aluno || Plano Aluno || Subplano Aluno || InformacBes Adicionais || Atributos Aluno || Titulos Académicos Aluno || Seguro Educacional
LETICIA encrypt CAMAXX —— ik ME®  ema
Carreira: Lato Sensu Per Let Exigéncia Carreira N° Carreira Aluno: 0
Buscar | Exibir Tudo Primero (4 1de1 (») Ulimo
Status: Concluido FE=
“Data Efetiva: 31122022 |[5) Seqiiéncia Efetiva: 0
*Agéo do Programa: comp Q conclusio de Programa Data da Agao: 23032023
Motivo da Agao: Q Progr Conjunto: ]
*Instituigéo Académica: ESPM ESPM Admissbes
N Inscrigdo
*Programa Académico: LMBEX aQ Branding Experience N® Insgcnga‘u:
*Periodo Letivo Admissao: 2101 Q20211 N° Programa Inscrigdo: 0
1 N° Inscrigéo Externa:
Periodo Letivo Exigéncia: 210 Q202101 ¢
; *Campus: SuL @ suL
Periodo Letivo Grad Previsto: 2202 Q202212
*Carga Académica: __Fe' Integr
Uttima Atualizagio em:  23/03/2023 16:16.28 Turno Acada Noturno (18h 3s 231
Atualizado por: L] N N
Dados Adicionais Censo
[Flsawvar ||[ch Retornar & Pesquisa 4] Anterior na Lista Préximo na Lista | |[=] Notificar B adic Atualizar/Consuftar _ﬁ Incluir no Histbrico D Corrigir Historico

Programa Aluno | Plano Aluno | Subplano Aluno | InformagBes Adicionais | Atributos Aluno | Titulos Académicos Aluno | Seguro Educacional

Encaminhar para portaria para retirada.
Enviar e-mail para Alumni informando disponibilidade da carteirinha.
2.2.1 Carteirinha Virtual

A carteirinha virtual esta disponivel para todos os Alumni por meio do App - Portal
ESPM (veja como acessar o app no item 2.1.3 App - Portal ESPM).

Opcao 1 - Ao acessar o App, na parte inferior, clique em
e

15426 © © dp & - Carteirinha

Portal ESPM

ESPM Admin: Mode view % @
ESPM _—

Ol4, Bruno

O Portal
ESPM esta no

Clique aqui

Ver histérico qum

Acesso Rapido

B Faltae Reposicio
® -

Home Agenda  Carteirinha  Financeiro  Ajuda

] ® 4




A carteirinha Alumni sera apresentada:

Portal ESPM

Carteirinha

| ALumni B350

BRUNO HENRIQUE DE
ARAUJO

Cédigode Acesso A

Opcao 2 - Portal do Aluno

Para emissao da carteirinha virtual o aluno deve percorrer o caminho Portal do Aluno >
Minha Conta > Carteirinha

ESPM Admin: Mode view
HOME > N CONT. B g

@ Home
B Meus Cursos AIB-LAC 2023 - Early Bird Fee Students | Doutorado em Administracio
2 amaas =5 Mamcula-
(=) acad.espm.br iZ  Requerimentos
Apoio ao Aluno
© Apol B Calendirio
¥ AESPM
(® Contatos Oteis o 3
Agendamento . . " .
=R Minha conta Financeiro Documentacao
v¥ ALUMNI
Dados cadastrais Extrato financeiro Emitir Documentos
Trocar senha Negociacdo de débitos Documentacdo Pendente
Meus estilos de aprendizagem Carteirinha

2.3 Como atualizar os dados do Alumni?
Para atualizar os dados cadastrais, o Alumni deve seguir os seguintes passos:

- Entrar no portal do estudante com seu login e senha.

- No canto superior direito, clicar no icone do usuario e selecionar "Minha conta".




Olé, XXXX B A BR v Xp Xooxx A )

HHHXKK XHKK XXX
Alunc
Jull Ty
. B 2 Minhaconta
* % Financeiro
2
Coloque na agenda algumas datas = Reguerimentos
importantes para nao perder a sua 2 Calondari
rematricula! o] & e
23
30 AN 1 2 3 4
Ver histérico o
Acesso Rapido
= Requerimentos Y Emitir documentos ~* Histarico Acadé... [E Financeiro

- Clicar na aba "Dados cadastrais":

S $
—
Minha conta Financeiro
Dados cadastrais Extrato financeiro
Trocar senha Negociagdo de débitos

Meus estilos de aprendizagem

- Verificar e alterar as informacoes de endereco, e-mail e telefone, conforme
necessario.

Dados cadastrais

Endereco E-mail Telefone

Visualize, adicione, altere ou exclua um endereco:

+ Adicionar novo

- Clicar em "Salvar” para confirmar as mudancas.




2.3.1 Processo interno para emissao da carteirinha alumni

Ao realizar atualizacao dos dados no portal do estudante, os dados devem ser
automaticamente atualizados nos sistemas internos:

- Campus

- Hubspot




3. Biblioteca

3.1 Posso retirar / fazer empréstimos de livros na biblioteca?
Sim, o empréstimo sera realizado conforme tabela abaixo, presente no regulamento da
biblioteca:

Art. 17. O empréstimo sera realizado conforme tabela abaixo:

CATEGORIA QUANTIDADE TIPO MATERIAL PRAZOS
Criativa ldade
Departamento®
Estudante graduacao Livros
Estudante Pos-graduacao
Funcionario Periadicos
Jovem Inusitado 12
Pesquisador** Multimeios 14 dias
Prestadores de servicos (terceirizados
e RPA) TCCs/Teses/Dissertacoes
Professor
Professores RPA Games****
Alumni 5
EEB*** 3 Livros 14 dias

* Departamento = Livros emprestados para projetos de pesquisa

** Pesquisador = egressos de programas de mestrado/doutorado e integrantes do grupo de pesquisa ESPM
*** EEB = Empréstimos Entre Bibliotecas conveniadas com a ESPM

**** Games = & permitido o empréstimo de apenas 1 exemplar, sem renovacao

Art. 3° As Bibliotecas ESPM estao abertas nos seguintes horarios:

| - As Bibliotecas ESPM-SP (AA e TECH) atendem de segunda a sexta-feira, das
7h30 as 22h30; e sabado, das 7h30 as 17h.

Il - A Biblioteca ESPM-RJ atende de segunda a sexta-feira, das 7h30 as 22h30
e sabado, das 7h30 as 17h.

Il - A Biblioteca ESPM-POA atende de segunda a sexta-feira, das 9h30 as
21h30; e sabado, das 7h30 as 17h.




9 biblipteca
virtual.

- Minha Biblioteca (e-books)

Minha
Biblioteca

3.3 Quais bases de dados posso acessar?
As seguintes bases estao disponiveis para os Alumni:

Meu

m &2 Percamum
- Catalogo de consulta ao acervo FIEY )

- Portal de Periddicos da Capes CAPES

- Links Uteis (portais diversos e bases de dados gratuitas)

- EBSCO

= EMIS

Atencéao: Provisoriamente os acessos as bases de dados sao realizados SOMENTE
presencialmente nas bibliotecas da ESPM.

- EMIS




4. Vagas e Oportunidades

4.1 Tenho acesso ao canal de vagas da ESPM?
Existem duas formas de acesso as oportunidades de emprego:

1) Canal ESPM

Por meio do “Portal do Aluno” => Apoio ao Aluno => Carreira e mercado => Canal ESPM
-Vagas.

Aszéncias e Entidades

Biblioteca
Bolsas de estudos, beneficios e créditos » Canal ESPM - Vagas
CPA Cursos & Eventos
%= Apoio ao Aluno > Carreira e Mercado > Mapa de Carreira
@ Contatos Uteis Intercdmbios Mews CM
Qutros Servigos Parceiros Internacionais
R AEspm
Pesquisa Académica >
Y7 ALUMNI
Ouvidoria

2) Sistema Higreded

A EFMD (European Foundation for Management Development) oferece uma experiéncia
de ensino superior excepcional, que combina exceléncia académica, desenvolvimento
pessoal e oportunidades internacionais. Seu programa "highered" é projetado para
preparar estudantes para os desafios do mundo corporativo, fornecendo uma educacao
inovadora e holistica, com énfase em habilidades praticas, interculturalidade e
conexoes com o setor empresarial. Com uma rede global de instituicoes de ensino e
empresas parceiras, a EFMD oferece aos estudantes um ambiente estimulante para o
crescimento pessoal e profissional, permitindo que eles se destaquem em suas
carreiras futuras.

Highered #

EFrD
EFMD SHARED CAREER SERVICES

https://espm.gethighered.global/
- login deve ser realizado por meio do e-mail @acad.espm.br

Durante primeiro acesso, usuario deve ser criado com validacao do e-mail acad.




Senha nao esta vinculada com sistema ESPM.

@ Highered

Connecting early career seekers with recruiters
worldwide

f  Continue with Facebook

G Continue with Google

in Continue with Linkedin

gin option

By continuing, you agree to our T ditions and
acknowledge that you have read cy Policy to learn
how we collect, use, and share your d

Don't have an account? Sign up

4.2 Minha empresa possui uma oportunidade de estagio ou de

emprego e gostaria de divulgar para comunidade ESPM?
Sim, oportunidade pode ser divulgada por meio do canal.espm.br.

Acesso por meio do site ESPM

‘CURSOS v ESPM PARA EMPRESAS v~ SOBRE A ESPM v VIVENCIE A ESPM ~ PESQUISA
ESPM CONSULT
SOLUGOES CUSTOMIZADAS
ESTAGIOS PARA EMPRESAS

DIVULGUE SUA VAGA NA ESPM
AN PALY

HOME EGI U ZACAO DIVULGAR VAGA Al

SEJA BEM-VINDO AO CANAL ESPM!

A ESPM, buscando exceléncia em seus servicos e atenta as necessidades profissionais da sua comunidade académica e do mercado de trabalho, criou o CANAL ESPM. Essa ferramenta tem como objetivo
‘oportunizar o contato entre as empresas que estdo a procura de pl ionai i eos & da ESPM que buscam uma oportunidade de colocac#o profissional

Para a empresa, este servico permite a divulgacdo gratuita de oportunidades para profissionais com a melhor formag&o em comunicacéo e negocios.

© 2023 ESPM, Todos os direilos reservados.



https://canal.espm.br/

5. Participacdo Alumni

5.1 Como posso participar mais ativamente do Alumni ESPM?
No segundo semestre, 2023-2, teremos varios eventos, palestras, cursos e

oportunidades de networking para vocé se conectar com outros alumni e professores
da ESPM.

De forma a mapear as possiveis participacoes dos Alumni, estamos coletando dados de
interesse no seguinte formulario: https://forms.office.com/r/XbJdP24Tc2

5.2 Posso realizar um depoimento sobre minha experiéncia na ESPM?

Como a ESPM impactou na minha carreira?

Seu depoimento sobre como a ESPM impactou sua carreira e moldou seu caminho
profissional € uma peca importante desse mosaico que compde a nossa comunidade
Alumni.

- Saudagdes e ldentificagdao: Comece o video com uma saudacao calorosa. Diga seu
nome, ano de formatura e curso na ESPM.

- 0 depoimento: Explique por que vocé esta compartilhando sua historia e por que é
importante para vocé. Compartilhe alguns dos momentos mais marcantes de sua
jornada na ESPM. Pode ser um evento, uma aula, ou um projeto especifico.

Impacto da ESPM: Destaque como a ESPM impactou positivamente sua
formacao académica e profissional. Mencione habilidades especificas,
conhecimento ou insights que vocé ganhou na ESPM e que foram valiosos em
sua carreira.

Regras para Gravacao
Formato Horizontal: Grave o video na horizontal (paisagem).
Duracao: Mantenha o video com até 2 minutos.

Boa Iluminacéo e Audio: Escolha um local bem iluminado e livre de ruidos para gravar
seu video.

Fale Claramente: Fale de forma clara e em um ritmo confortavel.
Seja Auténtico: Seja vocé mesmo e compartilhe suas experiéncias de forma auténtica.

Apos gravar o video, enviar depoimento por meio do formulario disponivel no link
(envio deve ser realizado com uso do e-mail
académico):https://forms.office.com/r/VBJfZ8gHt7

Ao preencher o presente formulario, o participante declara estar ciente e concordar
com os seguintes termos:

e Consentimento para Divulgacao: O participante consente expressamente com a
divulgacao do conteudo fornecido neste formulario nas redes sociais da ESPM.

e Uso de Imagem e Texto para Compartilhamento Nao Oneroso: A ESPM esta
autorizada a compartilhar o contetdo fornecido pelo participante de forma nao



https://forms.office.com/r/XbJdP24Tc2
https://forms.office.com/r/VBJfZ8gHt7

onerosa, ou seja, sem qualquer custo ou remuneracao ao participante. O
participante autoriza a ESPM a utilizar, sem qualquer remuneracao, sua
imagem e texto fornecidos, para fins de divulgacao nas redes sociais da
instituicao.

e Possibilidade de Divulgacao: O participante reconhece que a divulgacao do
conteldo fornecido é possivel e pode ocorrer a critério da ESPM.

e Protecao de Dados e Imagens: A ESPM compromete-se a resguardar os dados e
imagens fornecidos pelo participante, garantindo sua integridade e
confidencialidade, conforme as normas de protecao de dados vigentes.




6. Portaria

6.1 Posso acessar a estrutura / os campi da ESPM?

Sim, os alumni da ESPM tém acesso aos campi da ESPM. Para acessar os campi, €
necessario apresentar uma identificacao valida, como a carteirinha de alumni da ESPM
ou qualquer outro documento oficial. Essa identificacdo € utilizada para verificar a
elegibilidade do alumni, garantir que ele faca parte da comunidade da ESPM e tenha
acesso ao campis.

No site https://www.espm.br/sobre-a-espm/nossos-campi/ é possivel verificar o
horario de funcionamento dos campi.

6.1.1 Processo interno para Acesso aos Campi
Se possuir carteirinha de alumni => validar registro no sistema e liberar entrada.

Se nao possuir carteirinha alumni =>
- Possui acesso ao portal do aluno - acesso ao App
=> Utilizar dados presentes no App para localizar registros

=> Localizar o Alumni no sistema em “Registro de Pessoas - Estudantes,
Professores e Funcionarios”

=> Fornecer codigo de acesso temporario ao campi

=> Indicar solicitacao de carteirinha no portal, conforme item 2.2.1 Carteirinha
fisica

- Nao possui acesso ao portal do aluno - acesso ao App

=> Localizar o Alumni no sistema em “Registro de Pessoas - Estudantes,
Professores e Funcionarios” - por meio de documento oficial.

=> Fornecer codigo de acesso temporario ao campi

=> Indicar contato com SAE (SP e RIO) ou Secretaria (POA) para auxilio no fluxo
do item 2.2.1 Carteirinha fisica

ou

=> Indicar solicitacao de carteirinha no portal, conforme item 2.2.1 Carteirinha
fisica

6.2 Posso entrar nos campi da ESPM com convidados?
As seguintes categorias de pessoas podem ter o poder de autorizar a entrada de
visitantes ou convidados:

e Professores e colaboradores: possuem autonomia para autorizar a entrada de
convidados em eventos ou atividades especificas relacionadas a suas
responsabilidades académicas ou administrativas.

e Estudantes regularmente matriculados: Estudantes que estao regularmente
matriculados na instituicao sao autorizados a trazer convidados para os campi,



https://www.espm.br/sobre-a-espm/nossos-campi/

desde que cumpram os procedimentos de registro, estejam presencialmente na
entrada do convidado.

e Programa de Alumni: O programa de alumni da instituicao ou eventos
especificos organizados pela instituicdo podem conceder autorizacao para
participantes convidados tenham acesso ao campus.

Como ex-aluno da ESPM, para levar um convidado ao campus, deve-se realizar
agendamento prévio com o programa de Alumni da instituicao. Vocé pode entrar em
contato com o programa de relacionamento por meio do alumni@espm.br e verificar a
possibilidade de autorizacao para a entrada do seu convidado.

e Os ex-alunos nao tém autonomia direta para autorizar a entrada de
convidados nos campi sem essa relacdo prévia com o programa alumni.




7. Uso de espacos ESPM

7.1 Existe alguma prioridade no uso dos espacos da ESPM?

Sim, a prioridade de uso dos espacos da ESPM é estabelecida com base na missao
educacional da instituicao e nas necessidades dos diferentes membros da comunidade
académica. A ordem de prioridade é definida da seguinte maneira:

At'es

1. Atividades Académicas: As atividades académicas regulares, como aulas,
palestras, workshops e trabalhos de laboratério, tém prioridade maxima para
garantir que o ensino e a aprendizagem sejam conduzidos de forma eficiente e
eficaz. O objetivo é promover um ambiente de estudo adequado para os
estudantes e docentes.

2. Pesquisa e Projetos Académicos: As atividades de pesquisa e projetos
académicos também sao consideradas prioritarias, pois sao fundamentais para o
avanco do conhecimento e da exceléncia académica da instituicao.

3. Atividades de Extensao e Relacoes com a Comunidade: As acdes que envolvem
a interacao da ESPM com a comunidade, como programas de extensao, projetos
sociais, atividades desenvolvidas pelas entidades estudantes, agéncias
experimentais e nlcleos de estudos também sao priorizadas.

4. Eventos Institucionais: Eventos institucionais promovidos pela ESPM, como
palestras, seminarios, congressos e atividades culturais.

5. Demais Atividades: Outras atividades que nao se enquadram nas prioridades
acima sao acomodadas conforme a disponibilidade dos espacos e mediante o
agendamento prévio.

Essa hierarquia de prioridade visa otimizar o uso dos espacos fisicos, garantindo que as
principais atividades académicas e institucionais tenham acomodacao adequada e
ocorram sem interrupcoes. Além disso, promove a eficiéncia na gestao dos recursos,
possibilitando o maximo aproveitamento dos espacos disponiveis na ESPM.




7.2 Quais tipos de espacos posso utilizar?
Os espacos fisicos disponiveis na ESPM sao divididos em duas grandes classificacoes:

1. Espacos de Uso Coletivo: Esses espacos sao projetados para promover a
interacao e a colaboracao entre os estudantes. Incluem salas de estudo
equipadas com recursos audiovisuais, mesas de trabalho compartilhadas e
ambientes propicios para discussdes em grupo. Exemplos:

a. O CreativelLab é um espaco especialmente projetado para a estimulacao
da criatividade e cocriacao entre os estudantes, oferecendo um
ambiente inspirador para o desenvolvimento de projetos colaborativos.

b. Praca de Convivéncia Académica (PCA): A PCA é um espaco
multifuncional destinado a atividades académicas, culturais e de lazer,
onde os membros da comunidade académica podem interagir, relaxar e
promover eventos diversos.

c. Salas de Estudo na Biblioteca: A biblioteca oferece salas de estudo
reservadas para fins académicos, proporcionando um ambiente tranquilo
e adequado para pesquisas individuais ou estudos em pequenos grupos.

d. Espacos de Coworking: Um espaco de coworking na ESPM é um ambiente
de trabalho compartilhado onde pessoas e empresas podem trabalhar
juntas em um espaco comum.

2. Espacos de Uso Dedicado: Os espacos de uso dedicado garantem que atividades
académicas especificas sejam conduzidas de forma eficiente e com os recursos
necessarios a disposicao. Exemplos:

a. Salas de Aula: As salas de aula sao projetadas para a realizacao de
atividades de ensino e aprendizagem, contando com recursos
audiovisuais e mobiliario adequado para acomodar os estudantes de
forma confortavel.

b. Laboratérios de Informatica: Os laboratorios de informatica sao espacos
equipados com computadores e software especializados, destinados ao
desenvolvimento de atividades praticas relacionadas a cursos
especificos, como programacao, design grafico e analise de dados.

c. Estudios de Video e Estudio de Radio: Os estUdios de video e de radio
sao ambientes equipados com recursos técnicos de ponta para producao
de conteldo audiovisual e radiofénico. Esses espacos sao dedicados a
cursos e projetos relacionados a comunicacao, producao audiovisual e
radiodifusao.

d. Ilhas de Edicao: As ilhas de edicao sao espacos especialmente
projetados para o pds-processamento e edicao de contelido audiovisual
produzido nos estudios de video. Contam com computadores e softwares
de edicao avancados para a criacao de materiais audiovisuais de alta
qualidade.

e. Auditorios: Os auditorios sao espacos amplos e equipados com recursos
audiovisuais. Sao utilizados para palestras, seminarios, apresentacoes e
eventos institucionais.




7.3 Ha limitacao de uso dos espacos?

Os espacos podem ser utilizados por estudantes regularmente matriculados, alumni,
docentes e funcionarios da ESPM. Os espaco possuem foco como ambiente de
aprendizagem e nao podem ser utilizados para fins comerciais.

7.3.1 Espacos de uso coletivo

Nao ha limitacao de tempo de uso para esses ambientes. A intencao € oferecer aos
estudantes, alumni, docentes e funcionarios a liberdade de utilizar esses espacos
conforme suas necessidades e disponibilidade, promovendo a troca de conhecimentos,
a cocriacao e a colaboracao de maneira espontanea e sem restricoes temporais. Deve-
se atentar apenas aos horarios de funcionamento dos Campi.

7.3.2 Espacos de Uso Dedicado:

1. Laboratorios de Informatica

Os Laboratorios de Informatica na ESPM sao espacos designados para atividades
especificas e sao considerados espacos de uso dedicado. Sua disponibilidade é gerida
pela secretaria académica, seguindo a escala de prioridade de uso dos espacos,
conforme mencionado na secao 7.1 sobre prioridade no uso dos espacos da ESPM. Os
Laboratorios de Informatica sao destinados a atividades que exigem recursos
computacionais especializados e sao agendados de acordo com as necessidades
académicas.

Complemento: Na auséncia de reserva prévia por parte da secretaria académica, os
Laboratérios de Informatica podem ser considerados de uso coletivo, o que significa
que qualquer membro da comunidade académica pode utiliza-lo sem a necessidade de
um agendamento formal. No entanto, é importante ressaltar que, mesmo quando
disponivel para uso coletivo, a prioridade sera dada aos membros que necessitem
realizar atividades relacionadas aos cursos e projetos que demandam equipamentos
especificos.

IMPORTANTE:

a) A disponibilidade dos Laboratorios de Informatica pode variar conforme a demanda
académica e reservas anteriores. A utilizacdo como espaco de uso coletivo ndo é
garantida, sendo sempre recomendado verificar a disponibilidade no momento de uso.

b) E relevante lembrar que alguns locais de uso coletivo, como a Praca de Convivéncia
Académica (PCA), Biblioteca e CreativelLab, dispdem de computadores de uso coletivo,
que podem ser utilizados sem a necessidade de reserva prévia e podem suprir a
necessidade de uso de laboratérios.

2. Sala de Aula

Assim como os Laboratorios de Informatica, as Salas de Aula sao espacos designados
para atividades especificas e sao considerados espacos de uso dedicado. Sua
disponibilidade é gerida pela secretaria académica, seguindo a escala de prioridade de
uso dos espacos, conforme mencionado na secao 7.1 sobre prioridade no uso dos
espacos da ESPM.

As salas de aula ndo podem ser utilizadas sem agendamento prévio.

3. Estudios de Video, Estudios de Radio e Ilhas de Edicao




O tempo maximo de utilizacao mensal por estidio € de 2 horas.
O tempo maximo de utilizacao diario por ilha é de 2 horas.

Periodos superiores aos estipulados sao considerados como locacao, sendo
analisado o valor e contrato conforme contato com departamento responsavel.

Para trabalhos fora da grade académica, nao remunerados, a liberacao de uso ficara a
cargo da disponibilidade dos recursos, sejam espaco fisico, equipamentos e recursos
humanos; utilizacao essa inviabilizada caso conflite com demandas académicas.

Todas as questdes de producao, como cenografia, locacao, transporte etc. sao por
conta dos estudantes. Além disso, verificar com antecedéncia necessidades, como por
exemplo, pendurar objetos, ambientacao etc. Nenhum local ou mével/objeto da ESPM
pode ser utilizado nas gravacoes sem prévia solicitacao.

Conforme Regulamento da utilizacdo do departamento audiovisual
Il - Procedimentos especificos para os estudios de fotografia e video

Art. 30° Para utilizar estidios de fotografia ou de gravacao de video, o estudante
devera informar, na solicitacao, todos os equipamentos que desejam utilizar, assim
como fornecer o roteiro decupado e/ou storyboard, para identificacao da estrutura
compativel.

Art. 31° A alocacao dos recursos esta condicionada a disponibilidade do material
solicitado, das equipes técnicas e dos espacos. Por isso, o Departamento de
Audiovisual reserva-se o direto de negar as solicitacdes nos casos em que julgar
necessario.

Il - Procedimentos especificos para as Ilhas de Edicao de Video

Art. 32° A edicao so sera realizada se houver o roteiro do projeto e o material
decupado no dia reservado.

Art. 33° Serao permitidos no maximo dois estudantes do grupo agendado presentes
dentro da ilha de edicao durante o trabalho.

7.3.2.1 Qual horario de atendimento dos departamentos Audiovisuais?
Os departamentos Audiovisuais ESPM estao abertos nos seguintes horarios:

| - Departamento Audiovisual ESPM-SP (AA) atendem de segunda a sexta-feira, das
7h00 as 23h.

Il - Departamento Audiovisual ESPM-RJ (Gldria-Villa Aymoré) atende de segunda a
sexta- feira, das 7h30 as 23h.

Il - Departamento Audiovisual ESPM-POA atende de segunda a sexta-feira, das 9h00 as
19h.

Fique atento:

0 término do expediente sera anunciado 10 (dez) minutos antes do final.




Os departamentos Audiovisuais reservam-se o direito de alterar seu horario de
atendimento em periodos de férias académicas e treinamentos coletivos da equipe.

4. Auditorios

Os Auditoérios da ESPM representam espacos de carater exclusivo, reservados
estritamente para a realizacao de eventos oficiais vinculados aos programas da
instituicdo. A reserva para a utilizacao desses auditorios requer a aprovacao
obrigatdria por parte do departamento Alumni|ESPM, como parte integrante das
atividades organizacionais.

Complemento: Essa medida é adotada para garantir a consonancia dos eventos com as
diretrizes e objetivos da ESPM, assegurando a qualidade e coeréncia dos
acontecimentos realizados em seus auditorios. A aprovacao por meio do departamento
Alumni| ESPM assegura uma abordagem consistente, uma vez que tais eventos muitas
vezes envolvem a participacao de ex-alunos e outras partes interessadas, sendo vital
manter uma coeréncia com a imagem e a missao da instituicao.

Essa politica também reafirma o compromisso da ESPM em oferecer um ambiente
académico produtivo e valoroso, onde eventos de alta relevancia e impacto podem ser
conduzidos com a maxima qualidade. Portanto, a reserva dos Auditorios ESPM,
associada a aprovacao do departamento Alumni|ESPM, demonstra o empenho da
instituicdo em promover eventos que sustentam sua tradicao de exceléncia
educacional e engajamento com a comunidade.Os Auditérios ESPM sao espacos de uso
exclusivo para eventos oficiais dos programas ESPM. A reserva deve NECESSARIAMENTE
ser aprovada pelo departamento Alumni|ESPM como parte de suas atividades.

7.4 Como faco para reservar um espaco de uso dedicado?

Fluxo de validacdo e agendamento

Solicitacao deve ser encaminhada para alumni@espm.br, com:

Titulo - Requisicao de Reserva de Laboratério;

Corpo do e-mail - Descricao do objetivo da solicitacao, data e horario da reserva, tipo
de laboratorio.



mailto:alumni@espm.br

E-mail informando
limitagso de disponibilidade

e-mail de confirmacao de
reserva

E-mail informando
imitag3o de disponibilidade
p/ resquisitante

A tolerancia de atraso no uso dos recursos de uso especifico, seja para equipe,
equipamentos ou espacos € de 15 minutos, apos esse periodo ha liberacao para novos
agendamentos.

Agendamentos podem ser realizados com intervalo maximo de 30 dias, com objetivo
de manter a priorizacao das atividades académicas.




8. Carreira e Mercado

8.1 Posso utilizar o servico de orientacao profissional e carreira?

A area de Carreira & Mercado da ESPM oferece aos Alumni o servico de orientacao
profissional.

Vocé sera atendido por psicélogos e profissionais altamente qualificados que vao lhe
auxiliar na melhor gestao de sua carreira. O atendimento é realizado online pela
plataforma Zoom, com duracao de 1 hora.

AGENDAMENTO: A solicitacao devera ser feita através do preenchimento de
requerimento no portal do aluno em >>Pagina Inicial do Portal>> Requerimentos>>
Abrir uma Solicitacao>> Carreira >> Atendimento Orientacao Profissional, ou
Cancelamento, onde vocé deve disponibilizar o nUmero do telefone e e-mail para
enviarmos o link com o seu atendimento online contendo trés opcdes de datas e
horarios.

A resposta com a confirmacao da data e horario do seu agendamento sera enviada
para o seu e-mail académico ou vocé podera acompanhar pelo Portal do aluno >>
Requerimentos >> Acompanhamento.

VALOR: O valor de cada atendimento de orientacao profissional é R$ 180,00.
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